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Procuradoria-Geral

INSTRUCAO DE SERVICO N° 002/2015

Disciplina o arquivo eletrénico do Ministério Publico
de Contas.

O PROCURADOR-GERAL do Ministério Publico de Contas do Estado de Sao Paulo, no exercicio
das atribuicées que lhe séo conferidas pela Lei Complementar Estadual n.° 1.110/10, de 14 de maio
de 2010:

1. CONSIDERANDO a pratica de salvar em arquivo eletrénico as manifestacdes dos Procuradores;
2. CONSIDERANDO que o pronto acesso a tais manifestagdes:

2.1. Agiliza o trabalho nos exercicios subsequentes, especialmente para o acompanhamento de

eventuais problemas reincidentes;
2.2. Permite melhor atuacéo do Ministério Publico de Contas nas sessdes de julgamento;
2.3. Facilita a reuniao de informagdes para comunicagdo a outros 6rgaos;
3. CONSIDERANDO a padronizagéo definida pelo Colégio de Procuradores em 13.05.2015;

RESOLVE editar a seguinte Instrucdo de Servico:

Capitulo | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. As manifestagfes nas contas anuais das Prefeituras e das Camaras Municipais deverdo ser
salvas dentro da respectiva subpasta dentro da pasta H:\MUNICIPIOS.

Art. 2°. A critério do Procurador, poderdo ser salvas na pasta do Municipio, em subpasta especifica,
as manifestagfes referentes aos balangos de outros 6rgdos municipais (empresas publicas,
autarquias, fundos de previdéncia, etc.) ou outras analises envolvendo aquele ente federativo

(contratos, admissao de pessoal, etc.), além de manifestacdes em eventuais recursos.

Capitulo Il - DA PADRONIZACAO

Art. 3°. Os arquivos de contas das Prefeituras e das Camaras Municipais obedecerdo a seguinte

padronizacéo:

(ano com 4 digitos)(espago)(nome do municipio)(espago)(PM, se Prefeitura; CM, se
Céamara)(espaco)(nimero do processo no formato xxxx.026.xx)(espaco)(outras observacdes a critério
do Procurador)

Art. 4°, Esta Instrucéo de Servigo entra em vigor na data de hoje.
Dé-se ciéncia aos membros e servidores.

Séo Paulo, 25 de novembro de 2015.
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