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Procuradoria-Geral

INSTRUCAO DE SERVICO N° 001/2015

Institui, em carater experimental, o regime de
teletrabalho no &ambito do Ministério Publico de
Contas, e da outras providéncias.

[atualizada até 2016.03.07, com as alteracdes da Instrucéo de
Servi¢co n° 003/2016]

O PROCURADOR-GERAL do Ministério Pablico de Contas do Estado de S&do Paulo, no exercicio
das atribuicées que lhe séo conferidas pela Lei Complementar Estadual n.° 1.110/10, de 14 de maio
de 2010:

1. CONSIDERANDO que o avanco tecnolégico, notadamente com a implantacdo do sistema de
processo eletrdnico no ambito do Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo (e-TCESP),

possibilita o trabalho remoto ou a distancia;

2. CONSIDERANDO as vantagens e beneficios diretos e indiretos advindos do teletrabalho para a

Administracdo e para o servidor;
3. CONSIDERANDO que a produtividade vincula-se a otimizacdo do tempo de trabalho;

4. CONSIDERANDO a experiéncia realizada no dmbito do Tribunal de Contas da Unido (Portarias
TCU 139/2009 e 99/2010) e da Justica do Trabalho (Resolu¢éo 109/2012 do Conselho Superior da
Justica do Trabalho; Resolu¢des Administrativas 1499/2012 e 1679/2014 do Tribunal Superior do
Trabalho e Resolugdo Administrativa 38/2013 do Tribunal Regional do Trabalho da 202 Regiéo);

5. CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o teletrabalho no ambito do Ministério Publico

de Contas de modo a definir critérios e requisitos para a sua prestacao;

RESOLVE editar a seguinte Instrucdo de Servico:

Capitulo | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. As atividades de elaboracdo de minutas de pareceres em processos eletrdnicos pelos
servidores lotados no Ministério Publico de Contas podem ser executadas fora de suas
dependéncias, com a utilizacdo de recursos tecnologicos, sob a denominacdo de teletrabalho,

observados os termos e condi¢des desta Instru¢éo de Servigo.

Paragrafo Unico. A realizacdo do teletrabalho tem sua execucao sujeita a autorizacéo discricionaria da
Procuradoria-Geral, sendo seu aceite facultativo por parte dos servidores, ndo constituindo direito

nem dever do servidor.
Art. 2°. O teletrabalho objetiva:

| - aumentar, sem prejuizo da qualidade, a produtividade dos trabalhos realizados;

Av. Rangel Pestana, 315 - Sao Paulo - SP - CEP 01017-906
www.mpc.sp.gov.br



MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS IS 1° 001/2015

DO ESTADO DE SAO PAULO Pagina 2 de 3

Procuradoria-Geral

Il - possibilitar a melhoria da qualidade de vida dos servidores, ao economizar tempo e custo de

deslocamento até o local de trabalho;

Il - contribuir para a melhoria de programas socioambientais visando a sustentabilidade do planeta,
com a diminuicdo de poluentes na atmosfera e a reducdo no consumo de agua, esgoto, energia
elétrica, papel e de outros bens e servicos disponibilizados pelo Tribunal de Contas ao Ministério

Publico de Contas.

Capitulo Il - DAS CONDICOES PARA A REALIZACAO DO TELETRABALHO
Art. 3°. Os servidores que se voluntariarem a atuar em regime de teletrabalho devem:

| - atender as convocacdes para comparecimento as dependéncias do Ministério Publico de Contas

sempre que houver interesse da Administracéo;

Il - manter telefones de contato permanentemente atualizados e ativos, assim como servico de

mensagens instantaneas (SMS, WhatsApp ou similar);
Il - consultar periodicamente a sua caixa postal individual de correio eletrbnico institucional;

IV - encaminhar, por meio da caixa postal individual de correio eletrénico institucional, o trabalho

exigido;
V - cumprir os prazos fixados para a realiza¢do dos trabalhos;

VI - esclarecer prontamente eventuais dificuldades, dlvidas ou ocorréncias que possam atrasar ou

prejudicar a entrega do trabalho;

VIl - apresentar trabalhos de qualidade, de acordo com avaliagdo efetuada pelos Procuradores

destinatarios das minutas de pareceres;
VIl - manter a apresentacéo periddica de relatorios de produtividade.

Art. 4°. Serd registrado no Livro de Ponto o periodo de atuagdo do servidor em regime de

teletrabalho.

Art. 5°. Cabe exclusivamente ao servidor providenciar as estruturas fisicas e tecnoldgicas
necessarias a realizagdo do teletrabalho, mediante uso de equipamentos adequados, especialmente

no que concerne a adequagao ergondmica.

Capitulo Il - DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 6°. A modalidade de teletrabalho serd adotada, em carater experimental, por um periodo inicial

de 12 (doze) meses, restrita ao Grupo de Processo Eletrénico do MPC.

Art. 7°. O servidor podera atuar no maximo 2 (dois) dias da semana em regime de teletrabalho. (NR)

[artigo com redacdo dada pela IS 003/2016]
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Art. 8°. A cada més, os servidores Grupo de Processo Eletrénico do MPC elaborardo escala daqueles

gue atuardo em regime de teletrabalho, adequando-a aos seguintes parametros minimos: (NR) [artigo
com redacéo dada pela IS 003/2016]

| — impossibilidade de todos os servidores trabalharem simultaneamente em regime de teletrabalho;

Il — ao menos 1 (um) servidor deverd comparecer fisicamente as SessbGes Plenarias para

acompanhamento do julgamento dos Exames Prévios de Edital.
Art. 9°. Fica instituida a Comissédo Temporéaria de Gestdo do Teletrabalho, com atribui¢cdo de:

| - analisar os resultados apresentados na experiéncia, mediante avaliagdes quadrimestrais, contendo
a relacdo dos servidores que participaram do teletrabalho, as dificuldades observadas e os resultados
alcancados, a fim de examinar a conveniéncia de realizar ajustes ou propor eventual cancelamento
do teletrabalho;

Il - apresentar relatério ao Colégio de Procuradores ao final da experiéncia, com parecer
fundamentado acerca dos resultados auferidos, para deliberagdo quanto a continuidade, alteracdo e
extensao do teletrabalho no @mbito do Ministério Publico de Contas.

Paragrafo Unico. A comissao sera composta pelos seguintes integrantes, a serem designados pela
Procuradoria-Geral:

a) um Procurador do Ministério Publico de Contas, que presidira a comissao;
b) um servidor lotado no Grupo de Processo Eletrénico do MPC.

Art. 10°. Os casos omissos serdo resolvidos pela Procuradoria-Geral.

Art. 11. Esta Instrucéo de Servigo entra em vigor na data de hoje.

Dé-se ciéncia aos membros e servidores.

Sao Paulo, 14 de maio de 2015.
RAFAEL NEUBERN DEMARCHI COSTA

Procurador-Geral do Ministério PUblico de Contas
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