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INSTRUCAO DE SERVICO N° 007/2017

Altera a Instrucdo de Servico n°004/2016, que
“‘Regula o regime de teletrabalho no ambito do
Ministério PuUblico de Contas, e revoga a Instrucédo
de Servi¢co 001/2015.”

O PROCURADOR-GERAL do Ministério Publico de Contas do Estado de Sao Paulo, no exercicio
das atribuicées que lhe séo conferidas pela Lei Complementar Estadual n.° 1.110/10, de 14 de maio
de 2010:

1. CONSIDERANDO a implantac¢&o do teletrabalho no &mbito do Ministério Publico de Contas;

2. CONSIDERANDO o emprego do processo eletrbnico nas contas de prefeituras municipais, a partir
daquelas referentes ao exercicio de 2016;

3. CONSIDERANDO a possibilidade de adotar o regime de trabalho também para os servidores da
Equipe de Contas;

4, CONSIDERANDO que o termo “Grupo de Processo Eletrénico” passou a ser substituido por

“Equipe de Exames Prévios de Editais”;

5. CONSIDERANDO o deliberado pelo Colégio de Procuradores na Reunido Ordinaria 19/2017,
ocorrida em 08.11.2017;

RESOLVE editar a seguinte Instrucdo de Servico:

Art. 1°. O inciso IV do art. 5° da Instrucdo de Servigo n° 004/2016 passa a vigorar com a seguinte

redacgéo:

IV — encaminhar prontamente o trabalho exigido, seja por meio da caixa postal individual
de correio eletrbnico institucional, seja por meio do préprio sistema de processo
eletrdnico, na forma de pré-analise, seja por outros meios acordados com 0s superiores

hierarquicos;

Art. 2°. O Capitulo Ill da Instrucéo de Servigco n® 004/2016 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Capitulo Il — DAS DISPOSICOES RELATIVAS AOS SERVIDORES DAS EQUIPES DE
EXAMES PREVIOS DE EDITAIS E DE CONTAS” (NR)

Art. 3°. O art. 10 da Instrug&o de Servigo n® 004/2016 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 10. A cada més, as Equipes de Exames Prévios de Editais e de Contas elaborarédo

as escalas daqueles que atuardo em regime de teletrabalho.
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Paragrafo Gnico. As escalas serdo elaboradas de modo que cada Equipe tenha, a cada

dia, ao menos um servidor trabalhando em regime presencial.” (NR)
Art. 4°. O art. 11 da Instrugéo de Servigo n® 004/2016 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 11. Os servidores da Equipe de Exames Prévios de Editais e da Equipe de Contas

poderdo atuar no maximo 2 (dois) dias da semana em regime de teletrabalho.” (NR)
Art. 5°. O Capitulo IV da Instrucéo de Servigo n° 004/2016 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Capitulo IV — DAS DISPOSIGOES RELATIVAS AOS SERVIDORES VINCULADOS AS
PROCURADORIAS DE CONTAS” (NR)

Art. 6°. O art. 12 da Instrugcéo de Servigo n® 004/2016 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 12. Para atuar no regime de teletrabalho, os servidores lotados no assessoramento
direto das Procuradorias de Contas deverao:

| — contar com a anuéncia do Procurador ao qual estejam vinculados, acordado o

namero de processos a serem minutados e a produtividade esperada;

Il — assinar carga de eventuais processos fisicos que ficardo sob sua responsabilidade.”
(NR)

Art. 7°. O art. 13 da Instrugéo de Servigo n® 004/2016 passa a vigorar com a seguinte redacao:

“Art. 13. Os servidores lotados para assessoramento direto das Procuradorias de Contas

poderdo atuar no maximo 1 (um) dia da semana em regime de teletrabalho.” (NR)
Art. 8°. Esta Instrugéo de Servigo entra em vigor em 21.11.2017.

Dé-se ciéncia aos membros e servidores.

Sao Paulo, 13 de novembro de 2017.
RAFAEL NEUBERN DEMARCHI COSTA

Procurador-Geral do Ministério PUblico de Contas
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